Dochazkovy systém je ur€en k evidenci a automatickému zpracovani
odpracované doby s vyuzitim identifikaénich médii. Nahrazuje doposud
pouzivané ruéni zplsoby evidence dochazky a poskytuje rychlé, pfesné a
automatizované vyhodnoceni odpracované doby a pfiplatkd v ndvaznosti
na nastaveni pracovni doby konkrétniho pracovnika (napf. sménny
provoz).

ANeT-Time BASIC je zakladni modul dochazkového systému, ktery
obsahuje bézné funkce a je ur€en, ktery je ur€en pro zpracovani agendy
dochazky zaméstnancl malych a strednich firem. Implementace
systému je velmi snadna. BASIC je v sit'ové verzi a nelze rozSifovat o
dalSi pfidavné moduly.

Zakladni vlastnosti dochazkového systému verze BASIC

Sprava organizace, stredisek a jednotlivych osob

Organizace je rozdélena do jednotlivych stfedisek a podstfedisek. Kazda osoba, které ma byt sledovana v dochazkovém systému
musi v okné Organizace existovat a musi mit svou osobni kartu. Karta obsahuje zakladni udaje o osobé& s moznosti vlozeni
fotografie, pracovni doby, mzdové udaje a typ zaméstnani.

Kazdému zaméstnanci je pfifazen model pracovni doby (standardni, standardni s pferusenim, sménny, sménny automaticky,
smeénny se spoleCnymi sménami, smeénny s pfimym nastavenim, sménny s pfimym nastavenim s pferusenim, volny....), jsou mu
prifazeny osobni identifikacni Cipy (karty, pfivésky) a v uzivatelském poli mizete nadefinovat vlastni Udaje, které chcete u
uzivatele sledovat.

ﬂ Zakladni tidaje o osobé: Nova Jana, 000123 |
Zakladnf tidaje I Dl idaje | Model pracovni doby | Nakladov stiedisko | Pridélené giny | Usivatelske pole |

Foto l ‘Wymaz foto | — Dsobni ddaje
Titul Jména Fiijment Titul

l lJ ana iN ova iM ar

Rodné &zl [7A0112/3212 Pritkaz totoZnasti iEK31 2412
Osobni Sigho: iDDU'I 23 Cislo prac.p.; iU

Telefon: ]BDS 112 657
Platnost od: l 11.01.2006 do:! 00000000 | Menastaveno

[ Adresa
lize: IPFem}lsIova 32
b Estor |Rumburk Pst: |36270

~ Pracovni zafazeni
Stfedisko:  ftestavaci i @8 organizace o [=] 9
K.ategorie: i(\-"§echn_l,l> :J [~ Zobrazit osoby z podstiedisek [~ Wietné ziugenich

Furkce: ]IT M anager Stiediska
PRG - programatofi

bepsa I||.-"43 By Hw Berousek Petr,  Burda Pavel.  Chaloupecks
Telefon: ;73? ﬂb S/ 12 3 Miraslay, 21
) MAN - vedeni
- Aktualni ddaje S4L - abchod ﬁ ﬁ ﬁ
ADM - admiristrativa

Ffitomnost:  Nezjistén Stav.  Platng Zrufené Kuchaf SebestaJan, Vostrd Libéna,

£
£
I:I--- “Wroba-provoz 1 Wladirnir, 32
-l Obchad
£
£

Sk - sménné modely
“Wroba-provoz 2
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Prichody za osobu a za stiedisko

'Prﬂchndy osoby - |EI ﬂ
* Prlchody jednotlivych osob jsou zaznamenavany pomoci terminald | osbs  [Akrecht Per. g &05YT: (1 =] Oscbni isk: [ gl GD57T:
v celé spolec¢nosti. Tyto prichody jsou pak stéZejni informaci pro Dbcdobi o [ 03062008 =5 f9] oo [ 12.05.2006 = 189
vyhodnoceni dochazky, kde je nutné, aby v priichodech nebyly :
Zadné chyby. MizZete sledovat prichody za osobu nebo za celé e L N Lo
stredisko. 30.06.2003 1440 Odchod HAL&S
01.07.2003 05:48  Pfichod Parking
01.07.2002 14:39  Odchod Hala3
[ H Reflinmi Y 4 (02.07.2003 05:47  Pfichod Parking
Pracovni list mési¢ni (4-tydenni) e o e o
L . , , , , , , 02.07.2003 1442 Ddchod HAL&Z oDvasle\népchhodyDosobé
* Pracovni list je zakladnim vystupem z dochazkového systému, ~
poskytuje prehledny vypis vech priichodd osoby v pevné daném L ' :
¢asovém intervalu, vypocitava celkové odpracované doby, Detaini udale |
prescasy, nadpracovani a dalSi ucty a zaroven umozuje jejich Datum: EEE Bas [ 0548
editaci. Typ prichosks [Fiichod =
.. . i oo , o .. Paznamka:
* Vypis pracovniho listu maze provést kazdy uzivatel pro osoby, na ’
kterd ma pfistupova prava. Na konci obdobi je pracovni list rosis . [Fom vty
zkontrolovan a potvrzen (zaméen pro Upravy).
* Pracovni list poskytuje pfehled o dochazce pracovnika At Datum zmény |
detailné po dnech_ Umozﬁuje potvrzovéni a korekci =] o3|
p‘ﬁp|atk0, pFesc”:as[’J a salda. V)’/stup ve formé Osoba |Zaméslnanaczdinfk 2| Dvs'ubni disla: [2 Stfedisko; [Fomacng persandl [
pracovniho listu zaméstnance je obdoba mési¢niho e | NG| (1| | ::Eumu:'W Polordt
vykazu. Je to zvlastni list pro kazdého zaméstnance, — | e e e T e o
kde se vypiSe prehled vSech prachodu za dany mésic s [0200 FF V16300 Zoiont prick oocmvorngpelciog, 0800 (0030
AVA A H H WA 11~ 20 5 rogon P NME300 i jedtE i i 08:00 100:30]
a na zaver odpracovaneé hodiny pro jednotlive ucty o o et L\
vCetné prevodu hodin z minulého a do dalSiho mésice. |=r: /‘gaoo i D évarce o hosnat
2350 - T S s pdedtené o salda,
24 Ne
25 Po Dovolend 08:00
26 Ot Dovolend 08:00
Y -~ 27 5 Dovolend 08:00
Vypocet Salda 28 tt 11600 KP 0730 (00:30) 07:30
29 P& . " . a
v v v . . , , |3050 Mhkiialk Tnamend opravent priichad
V pfipadé, Ze je v organizaci zavedena klouzava pracovni [sine
doba, je tfeba informovat zaméstnance o aktualnim stavu Fondpracowni by 60 dnl 4300 hod A0 légggl o7
odpracovanych hodin. Toto se provadi formou zobrazeni Fevad 2 minulého mésice: Fraved da dalifho mésice: Saldo vielné prevodu:  07.30 =l

tzv. salda, kdy se kazdému pfi pfichodu nebo odchodu
zobrazi rozdil mezi odpracovanou a teoretickou pracovni

Soucty | Pievody salda | Madel prac. doby | Rozdslent odprac, daby |

. ! .Y , . (et [Madova slaska a priplatiy [Spostena [Hoding [Smeny |
dobou. Pokud nékdo neodpracuje za dané ¢asové obdobi |« Ddpacovine 2600
pozadovany podet hodin, je jeho saldo jako zaporny kredit |1 pese™ = =
automaticky pfevedeno do dalSiho obdobi. Tyto pfevody ot Prestas ot
Ize korigovat ru¢né.
* Volitelné typy vypoctu salda : mésicni, 4-tydenni ol
. 2 ~ . " Osoba: [Ainée Amad, 07355 [127] =1 Dsobni éislo: | 07355 Stfedisko: [Erimaze
* Pr(?vody. salqa do vda’Is:ho obdobi z nastavitelného Poke [T Masie [Femn ] I puciat en do [ WS Potwt
poctu minulych mésicu I Fiepoitat denni hodnoty Gt
N . . o b . g on I [ Odpros [ Omicbs | oo [ =
+ Prevody prace ve svatek za Gidelem vybéru nahradniho ) e e fnkoteLSat
2 Ne [00:07)
volna dle §91 3Fo [0 O510FF 1401 KN 1231 (o100 043
40t [00:02) 05:08PF 1844 KN 1214 (07:00] 0414
» Automaticka generace pfiplatkovych uctd: odpoledni piplatek, | 2% w1 o w02
cni DFl Fii ali A Fii 7 Pa [00:05 05:05FF 14010 03:00 00:301
no¢ni erplva_t(,ak, enplatek za sobotu, nedéli a svatek, pfiplatek go o (0030
za nepretrzity rezim, ... 9 Ne (00.07)
10Fo (00:01-) 05:03FF 130 kN 12:31 (01:00) 043
v s y ;s s v 4 7 wgo 110t [00:02) 0511 PF 116:00 KN 03:30 (07:00] 01:30
¢ Ruéni zadavani dalSich pomocnych uctu 125t (0003 008FF 14070 0%00 (00:30)
130t [00:04-) 05:08PF 838 KN 12:08 (07:00] 04:08
P . v , . v v v 14 P4 (00:05] 05:06FF 12320 08:32 (00:30] 0128
e Individualné uznané hodiny (napf. priplatky za vysku, 15 50 (0006
v s v . 16 Ne [00:07-)
Wpecne prOStredI apOd) 17 Po (00:01-) 1 05:300D 0200
a— J ,-.J_l Vo — 180t [00:02] 05:10P O 12510 14:08 ¥ 11844 KN 11:27 [00:307 03:27 j
= ,a : —= -—— ouEty |Frevndy salda | Modsl prac. doby | Pfipl. sutomaticke | Piipl ruénf denn | Piipl mni mésinf | Rozdélent adprac. doby | i
& ) [ [Madave slozky a priplatky [Hoding/ke[Smeny |
y ! \ 4 Ocpracavans 160:00
— i 4 o 123 Dovolena 08:00 1
1/ ) Iy ot Nahradni valno 000
| 1l //’ - \\\ B |- Prestavka na odpotinek 1430




| téz pripojit jeden externi snimac a realizovat tak v ramci dochaz
il
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Planovani absenci a smén za osobu | B e i =l0ix]
. - ‘s s e . . i xx o Dsoba [Malj Zdenek, Mudr. 123 | 0sgisl[ 123
* Planovani absenci je efektivni nastroj pro zjednodu$eni bézné L o =R
. o vy . - v P , . . Mesic: IU"‘D' =l Rak: |EDD=1 | v Wietné plahu smén l_a( IE
prace s pruchody. Umoznuje prehledné provadét planovani :
absenci osob a zaroven tato data prenaset do dochazky. | [T | T 2T S 5= S =]
Oznaceny prichod na terminalu ma vSak vyssi prioritu nez |—'
priichod naplanovany.
* Pomoci funkce planovani smén Ize upravovat nastaveny sménny 2 : 3 : 1 : 5 : B I 7 : 8
D D D D D

cyklus osoby, definovat zastupné smény a ladit plan smén dle
aktualnich zmén s ohledem na zmény jak v planu smén tak i v

07:30-16:00 07:30-16:00 07:30-16:00 07:30-17:00 07:30-15:00

planu absenci. 3 10 1 12 13 14 15
[ | | | ]| [ [
-iBix]
Modely pracovnl' dOby Fok:  [2004 =] Mésfe: [Leden =l Typmodelu: [Sménng
Stfedisko: [SM - sménné modsly Furkee: [ Modsk [nb 107 -3
. . . . 0304 Dworsk Josel, 03204 14
» Modely pracovni doby jsou zakladnim kamenem i KZSLaLubiﬁ, P T ey Sieda Fovnek Pk 5
konfigurace systému. Nastaveni modeltl pracovni |1 oMoy (235602 1D ookl 12 o || =
doby se provadi na zakladé konkrétnich potieb dané o T e A e 1 10
firmy. Jejich nastaveni podmiriuje spravnost vSech ze -
vystup(. < | _>|_I -
, ., ., ., Sménn fond modelu | Zarazk,
* Modely pracovni doby: volny, standardni, standardni S | a'a”lﬁmw s
s preruSenim, sménny, sménny s automatickym [Sména =] [emens [
pfid&lovanim smén, [+ = [¥ore
Sménny se Spo'eénymi Detaini udaje  Definice modelu | Pokroilé vlaslnostil
Sménam| Sménny S Den/Sména |ZaEélek pracoyni dubyl Konec pracovni doby I Automatické Gty I | [Patadi |Sména |
ve ’ . | Max [Smhuni] Min | Min [Smheni| s | [lzet 1 | [1zat 2 | 1 Franni
pfimym nastaventi, o e =l e 2 Aami
smenny s primym  —  etessvka 1. [T000 [ 0000 2 o000 [oaoo 3 [0ooo [ 4 [0000 [ oo 3 Ran
nastavenim s preruSenim [0 [G600 [0500 [ 1400 [ 1400 [ 1400 [nic = = e e
a dalsi... Prestavka: 1. [ 0000 | 0o 2 [ooo0 [oo00 & Vo
. L. Ddpoledni | 1400 [ 1200 [12:00 [2200 [2200 [ 2200 [Pripatek adpoledni = ~] 7 Wolna
* Moznost vytvoreni Prestévka 1. [ 0000 | 00.00 2 [Ww [0 g g:"”:e:”f
ra r aledn|
nového modelu pracovni  |fezs [2200 [ZZ00 [2200 [06.00 0500 | 0500 |Fripiatck roe = = 10 Dbt
doby dle konkrétnich Prestavka 1. [ D000 | 00:00 2 [ooo0 [ oo:00 | [ Odpoledni
. — 12 (O dpoledni
podminek. || P | 15 Voo
miuvm
.| | H 4 |

Dochazkové terminaly

Dochazkovy terminal predstavuje zakladni hardwarovou komponentu
dochazkového systému slouzici k registraci prichod(i osob snimacimi
misty systému (napfiklad vratnici nebo vstupem na vlastni pracovisté).
Kazdy uzivatel systému je vybaven identifikacnim médiem (Cipovou
kartou, kontaktnim Cipem,...) s jedineénym kédem, ktery umoznuje
rychlou a jednoznacnou identifikaci konkrétniho drzitele.

Terminal pfi kazdém prdchodu konkrétni osoby snimacim mistem
zaznamenava identifikaéni €islo karty doplnéné o ¢asovy Udaj a
minimalné implicitni typ prichodu (Pfichod nebo Odchod).
Identifikovana osoba v§ak ma moznost konkretizovat typ prdchodu
prostfednictvim klavesnice terminalu (napfiklad Odchod-SluZebni cesta,
Odchod-Nemoc apod.). Tyto udaje jsou ulozeny do paméti terminalu a
nasledné odeslany do fidiciho pocitace a databaze dochazkového
systému.

Dochazkovy terminal ECO-TERM-TIME je inteligentni jednotkou
scMz{u‘ur‘fgovat nezavisle na funkci fidicih CitaCe. Termindl je
navic vybaven kontaktem pronanﬁo&upoveho prvku,

kterym nejCastéji byva elektromagneticky zamek dveri. K term

systému j,é@no”hy pristupovy prvekfungujici v obolismérném
pFistupovém rezimu. '
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Docházkový systém je určen k evidenci a automatickému zpracování odpracované doby s využitím identifikačních médií. Nahrazuje doposud používané ruční způsoby evidence docházky a poskytuje rychlé, přesné a automatizované vyhodnocení odpracované doby a příplatků v návaznosti na nastavení pracovní doby konkrétního pracovníka (např. směnný provoz). 

